[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ
РАМЕШКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ТВЕРСКОЙ   ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

__ октября 2025 г.
                       
                                № …-па

пгт. Рамешки  

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности"

В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Уставом Рамешковского муниципального округа  Тверской области, Администрация Рамешковского муниципального округа постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению      муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности» (прилагается).

2.  Положения административного регламента в части предоставления муниципальной услуги в электронном виде применяются с момента обеспечения технической возможности предоставления государственной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и федеральной государственной информационной системы «Единая цифровая платформа» Национальная система пространственных данных».

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Родная земля» и размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Рамешковского муниципального округа.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

          5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава Рамешковского

муниципального округа                                                               А.А. Пилюгин

Приложение 
к постановлению Администрации
Рамешковского муниципального округа
от 03.10.2025 г. № …-па
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности»
1. Общие положения.

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности» является нормативным правовым актом, определяющим способы и последовательность действий (административных процедур), влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений в связи с непосредственным обращением (заявлением) гражданина , юридического лица в целях реализации законных интересов получателей муниципальной услуги (далее - Регламент).

Регламент разработан в целях:

- установления единого порядка оформления документов по предоставлению муниципальной услуги;

- повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги;

- оказания равных и комфортных условий всем получателям муниципальной услуги.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

а) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области;

б) Филиалом Публично-правовой компании "Роскадастр" по Тверской области;

в) отделом строительства и архитектуры администрации Бежецкого муниципального округа Тверской области;

г) иными организациями (Управление Роспотребнадзора по Тверской области, сетевые организации и другие).

1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

- физические, юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги заявители имеют право на:

а) предоставление муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

б) предоставление полной, актуально и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

в) предоставление муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

г) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги;

д) предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности".

2.2. Муниципальную услугу в соответствии с Регламентом предоставляет Администрация Рамешковского муниципального округа (далее - Администрация), в лице Комитета по управлению имуществом Рамешковского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) подготовка и выдача заявителю постановления Администрации Рамешковского муниципального округа Тверской области об утверждении схемы расположения земельного участка (с приложением схемы) или согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или соглашения о перераспределении земельных участков;

б) подготовка и направление заявителю решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, в виде письма, подписанного Главой Рамешковского муниципального округа Тверской области или лицом, исполняющим его полномочия.
2.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется Уполномоченным органом непосредственно при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Место нахождения Администрации Рамешковского муниципального округа: 171400, Тверская область, пгт. Рамешки, ул. Советская, д. 20.

Место нахождения Уполномоченного органа: 171400, Тверская область, пгт. Рамешки, ул. Советская, д. 20, каб. 12.

График приема посетителей должностными лицами Уполномоченного органа, непосредственно осуществляющими предоставление муниципальной услуги:

	Понедельник - четверг
	09.00 – 13.00, 14.00 - 17.00

	Пятница
	09.00 – 13.00, 14.00 - 16.00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


Телефон Уполномоченного органа: (848244) 2-14-38

E-mail: kumi1@inbox.ru
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителями при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер заявления (полученный в Уполномоченном органе). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

2.4.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами Уполномоченного органа:

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

по письменным обращениям.

Прием для получения консультаций производится в приемное время без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностными лицами Уполномоченного органа подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При информировании о муниципальной услуге по письменным запросам заявителей, ответы даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и направляются почтой по адресу заявителя, указанному в запросе, в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса в Уполномоченный орган.

Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной услуги и применяется по усмотрению заинтересованного лица.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. В срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления Администрация Рамешковского муниципального округа по результатам его рассмотрения:

а) принимает постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - Схема) и выдает (направляет) это постановление с приложением указанной Схемы заявителю;

б) выдает (направляет) заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

в) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии основании, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Регламента.

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок, может быть продлен, но не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. О продлении срока рассмотрения указанного заявления Администрация уведомляет заявителя.

2.5.2. Лицо, по заявлению которого принято постановление, указанное в подпункте «а» пункта 2.5.1. настоящего Регламента, или которому выдано (направлено) согласие, указанное в подпункте «б» пункта 2.5.1. настоящего Регламента, обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обращается с заявлением о государственном кадастровом учете таких земельных участков в орган регистрации прав.

В случае отсутствия в государственном кадастре недвижимости сведений о местоположении границ земельного участка, который находится в муниципальной собственности Рамешковского муниципального округа Тверской области и в отношении которого осуществляется перераспределение, заявитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельного участка, право собственности на который приобретает заявитель, и обращается в орган регистрации прав с заявлением о государственном кадастровом учете такого земельного участка. При этом земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, сохраняется в измененных границах (измененный земельный участок).

2.5.3. В срок не более чем тридцать дней со дня предоставления в Уполномоченный орган выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или земельные участки, образуемых в результате перераспределения, Уполномоченный орган направляет (выдает) подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания. Заявитель обязан подписать это соглашение не позднее чем в течении тридцати дней со дня его получения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляется заявление, оформленное в соответствии с приложениями 1, 2 к настоящему Регламенту.

Заявление и прилагаемые к нему документы подаются (направляются) заявителем в Администрацию Рамешковского муниципального округа. Заявление подается в Администрацию лично, в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее- ЕГПУ) и федеральной государственной информационной системы «Единая цифровая платформа Национальная система пространственных данных» (далее- ФГИС ЕЦП НСПД).

В Заявлении указываются следующие сведения, необходимые для его исполнения:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, местожительство заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

б) наименование и местонахождение заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

в) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

г) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если перераспределении земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

д) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Заявление подписывается лично заявителем.

Заявление от имени юридического лица заверяется подписью лица, действующего от имени юридического лица без доверенности, или представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Особенности направления Заявления в форме электронного документа предусмотрены пунктом 3.3. настоящего административного регламента.

2.6.2. К Заявлению прилагаются следующие документы:

а) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с Заявлением обращается представитель заявителя;

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.3. Перечень документов, необходимых для перераспределения земель и (или) земельных участков, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе самостоятельно предоставить вместе с Заявлением:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель);

б) при наличии зданий, сооружений на приобретаемом земельном участке: выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на здание, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, сооружения;

в) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на указанный земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений.

2.3.4. В случае если для предоставления услуги необходима обработка персональных данных заявителя, в интересах которого выступает доверенное лицо, и в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия заявителя, то при обращении за получением услуги доверенное лицо дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия заявителя или его законного представителя на обработку его персональных данных.

2.6.5. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7. Законодательством Российской Федерации основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

б) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

в) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

г) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

д) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности и зарезервированных для муниципальных нужд;

е) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

ж) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

з) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

и) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

к) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

л) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

м) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

н) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.

о) в случае, если площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10. Регистрация Заявления осуществляется в день поступления Заявления в Уполномоченный орган. В том случае если Заявление поступило позднее, чем за один час до окончания времени работы Уполномоченного органа, регистрация Заявления осуществляется на следующий рабочий день.

2.11. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается по адресу: 171400, Тверская область, пгт. Рамешки, ул. Советская, д. 20, каб. 12.
Места для ожидания подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги оборудованы:

- местами для сидения (стулья). Количество мест для сидения определено исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;

- местами общего пользования (в том числе туалетными комнатами).

В здании созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:

- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью специалистов Комитета;

- возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью служащих отдела;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации;

- допуск в здание и на прилегающую территорию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- размещение носителей информации о порядке предоставления муниципальной услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, служащими Комитета; оказание необходимой помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;

- обеспечение допуска сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- оказание специалистами Уполномоченного органа иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:

а) информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

б) возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

в) возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

г) удобство территориального размещения помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга;

д) наличие удобного для заявителей графика работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

е) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

ж) удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

з) удовлетворенность заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

и) удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

к) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

л) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.12. Требование соблюдения конфиденциальности.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган обязан обеспечить защиту сведений, поступающих от заявителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем, за исключением случаев, установленных действующим федеральным законодательством. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного ответа могут быть предоставлены заявителю, его представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих полномочия.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в филиале ГАУ "МФЦ", с которым Администрацией Рамешковского муниципального округа Тверской области заключено соглашение о взаимодействии.

2.13.2. В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в филиал ГАУ "МФЦ" порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности филиала ГАУ "МФЦ".

2.13.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме предусмотрены пунктом 3.3. настоящего Регламента.

3. Административные процедуры

при предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация Заявления с приложенными документами;

- рассмотрение Заявления и приложенных документов;

- подготовка и согласование проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, или проекта соглашения о перераспределении земельных участков, или проекта решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков;

- выдача (направление) заявителю постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, или соглашения о перераспределении земельных участков, или решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Прием и регистрация Заявления с приложенными документами.

3.2.1.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является:

- личное обращение заявителя с Заявлением и приложенными к нему документами;

- направление Заявления и приложенных к нему документов с использованием почтовой связи;

- направление Заявления и приложенных документов через филиал ГАУ "МФЦ";

- направление Заявления в электронной форме через личный кабинет федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал);
- направление Заявления в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»

3.2.1.2. При личном обращении заявителя специалист Уполномоченного органа, принимающий Заявление, при необходимости делает копии с оригиналов приложенных документов, и в установленном порядке заверяет их.

3.2.1.3. При обращении заявителя через филиал ГАУ "МФЦ" специалист филиала ГАУ "МФЦ" принимает документы от заявителя и передает в Администрацию Рамешковского муниципального округа в порядке и сроки, установленные заключенным между филиалом ГАУ "МФЦ" и Администрацией соглашением о взаимодействии.

Специалист Уполномоченного органа принимает Заявление с приложенными документами из филиала ГАУ "МФЦ" и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня получения Заявления.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации Заявления с приложенными документами не превышает двух рабочих дней с даты поступления Заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Рамешковского муниципального округа.

3.2.1.5. Результатом административной процедуры является:

- регистрация Заявления в Уполномоченном органе.

3.2.2. Рассмотрение Заявления и приложенных документов.

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация поступившего Заявления и приложенных к нему документов в Уполномоченном органе.
3.2.2.2. Лицо, ответственное за выполнение данной административной процедуры: специалист Уполномоченного органа.

3.2.2.3. При поступлении Заявления к специалисту Уполномоченного органа проводится проверка на наличие или отсутствие оснований для возврата Заявления. Специалист Уполномоченного органа в рамках данной проверки осуществляет следующие действия:

а) проверяет Заявление на наличие сведений, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего Регламента;

б) проверяет комплектность прилагаемых к Заявлению документов на соответствие перечню документов, предусмотренному подпунктом 2.2 настоящего Регламента.

3.2.2.4. Исчерпывающий перечень оснований для возврата Заявления:

а) отсутствие в Заявлении сведений, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

б) Заявление подано в ненадлежащий орган;

в) к Заявлению не приложены документы, указанные в подпункте 2.6.2 настоящего административного регламента.

3.2.2.5. При наличии хотя бы одного основания, предусмотренного подпунктом 3.2.2.4 настоящего административного регламента, Заявление возвращается заявителю по адресу и способом, указанным в Заявлении. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата Заявления.

3.2.2.6. Заявитель вправе повторно направить Заявление и прилагаемые к нему документы после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения о возврате Заявления, при этом датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги является дата повторной регистрации Заявления.

3.2.2.7. Срок проверки специалистом Уполномоченного органа наличия или отсутствия оснований для возврата Заявления не может превышать трех рабочих дней с даты поступления Заявления и прилагаемых к нему документов к указанному специалисту.

3.2.2.8. При отсутствии оснований для возврата Заявления специалист Уполномоченного органа обеспечивает подготовку и направление межведомственных и иных необходимых запросов.

Специалист Комитета вправе запрашивать только те документы или информацию, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.9. Запрос формируется и оформляется в письменном либо в электронном виде.

3.2.2.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению Заявления и приложенных документов не может превышать 10 календарных дней с даты поступления Заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.2.11. Результатом административной процедуры является:

- возврат Заявления заявителю при наличии оснований, указанных в подпункте 3.2.2.4 настоящего административного регламента;

- при отсутствии оснований для возврата Заявления, сформированный пакет документов для подготовки проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, или проекта решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков;

- при наличии принятого решения об утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории сформированный пакет документов для подготовки проекта соглашения о перераспределении земельных участков.

3.2.3. Подготовка и согласование проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, или проекта соглашения о перераспределении земельных участков, или проекта решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

3.2.3.1. Лицо, ответственное за выполнение данной административной процедуры: специалист Уполномоченного органа.

3.2.3.2. Основанием для начала административной процедуры является сформированный специалистом Уполномоченного органа пакет документов, указанных в подпунктах 2.6.2, 2.6.3 настоящего Регламента, а также поступление ответов на межведомственные и иные запросы.

В случае, указанном в подпункте 2.5.3 настоящего административного регламента, основанием для начала административной процедуры является представленная в Уполномоченный орган заявителем выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или земельные участки, образуемых в результате перераспределения. Поступившие документы регистрируются специалистом Уполномоченного органа в журнале регистрации и передаются ответственному исполнителю.
3.2.3.3. При наличии хотя бы одного основания, предусмотренного пунктом 2.8 настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письма Администрации Рамешковского муниципального округа.

3.2.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента, специалист Комитета осуществляет подготовку проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка в виде постановления Администрации Рамешковского муниципального округа о перераспределении земельных участков (далее - постановление).

3.2.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами а-о) пункта 2.8 настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа осуществляет подготовку проекта согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории в виде письма.

3.2.3.6. В случае представления в Уполномоченный орган заявителем выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или земельные участки, образуемых в результате перераспределения и при отсутствии основания для отказа, предусмотренного подпунктом о) пункта 2.8 настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа осуществляет подготовку проекта соглашения о перераспределении земельных участков между Администрацией Рамешковского муниципального округа и заявителем.

3.2.3.7. Согласование проектов документов, принимаемых или подписываемых Администрацией в соответствии с подпунктами 3.2.3.4 настоящего Регламента осуществляется уполномоченными должностными лицами Администрации в течение пяти рабочих дней со дня подготовки указанных проектов.

3.2.3.9. В случае выявления уполномоченными должностными лицами Администрации недостатков в проектах документов, перечисленных в подпунктах 3.2.3.4 настоящего административного регламента, данные проекты документов с заключением о наличии замечаний направляются для доработки специалисту Уполномоченного органа.

В случае возможности устранения выявленных замечаний исправленные проекты документов, указанные в подпунктах 3.2.3.4 настоящего административного регламента, направляются на повторное согласование должностному лицу Администрации, отклонившему указанные проекты документов от согласования.

3.2.3.10. За исключением случаев, указанных в подпункте 3.2.3.9 настоящего Регламента, согласованные и подписанные Главой Рамешковского муниципального округа документы направляются на регистрацию соответствующему специалисту и возвращаются для дальнейшей работы специалисту Уполномоченного органа в течение двух рабочих дней.

3.2.3.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры по подготовке и согласованию проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, или проекта решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков составляет двенадцать рабочих дней с даты поступления специалисту Уполномоченного органа документов, указанных в подпунктах 2.6.2, 2.6.3 настоящего административного регламента, и ответов на межведомственные и иные запросы.

3.2.3.12. Результатом административной процедуры при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- выдача (направление) заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы либо письма о согласии Администрации Рамешковского муниципального округа на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории и поступление в Уполномоченный орган выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок или земельные участки, образуемых в результате перераспределения, либо проекта соглашения о перераспределении земельных участков.

3.2.4. Выдача (направление) заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, или проекта соглашения о перераспределении земельных участков, или решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

3.2.4.1. Лицо, ответственное за выполнение данной административной процедуры: специалист Уполномоченного органа.

3.2.4.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Уполномоченного органа подписанного и зарегистрированного:

- решения об утверждении схемы расположения земельного участка;

- согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

- соглашения о перераспределении земельных участков;

- решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

3.2.4.3. Специалист Уполномоченного органа в течение одного календарного дня после поступления к нему результата административной процедуры, указанного в подпункте 3.2.3.12 настоящего регламента, оповещает заявителя по телефону о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя время в часы работы Уполномоченного органа, в течение двух календарных дней со дня оповещения.

3.2.4.4. Перед выдачей документов заявителю специалист Уполномоченного органа проверяет наличие и содержание документов, удостоверяющих личность заявителя, и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя (в случае получения документов представителем заявителя).

3.2.4.5. В случае указания в Заявлении, которое было подано лично заявителем, необходимости направления результата муниципальной услуги по почте или в случае невозможности связаться с заявителем по телефону на следующий день после регистрации результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении. В случае неявки заявителя для получения результата предоставления муниципальной услуги, указанного в подпункте 3.2.3.12 настоящего административного регламента, в течение двух календарных дней со дня оповещения результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении.

В случае, если Заявление поступило в филиал ГАУ "МФЦ" и результат муниципальной услуги не выдан заявителю лично, то результат муниципальной услуги направляется специалистом Комитета в филиал ГАУ "МФЦ" для последующей выдачи заявителю.

3.2.4.6. Максимальный срок административной процедуры по выдаче (направлению) решения об утверждении схемы расположения земельного участка или согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, или проекта соглашения о перераспределении земельных участков, или решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков не может превышать двух календарных дней с даты оповещения заявителя в соответствии с подпунктом 3.2.4.3. настоящего Регламента.

3.2.4.7. Результатом административной процедуры является выдача (направление) одного из документов, указанных в пункте 3.2.4.2 настоящего Регламента.

3.3. Требования к порядку выполнения административных процедур в электронной форме:

направление Заявления в электронной форме через личный кабинет федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
направление Заявления в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»

3.3.1. Заявление в форме электронного документа направляется через личный кабинет федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", через федеральную государственную информационную систему «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к Заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

3.3.1.1. В Заявлении в форме электронного документа указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения Заявления:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа, в личный кабинет Заявителя в федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
3.3.2. При предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", заявителю предоставляются:

а) возможность знакомиться с информацией о муниципальной услуге;

б) доступ к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде.


Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Перераспределение земель и (или) земельных
участков, находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые не разграничена,
и земельных участков, находящихся
в частной собственности"


                                              (образец для юридических лиц)

                         В Администрацию Рамешковского 

муниципального округа

                         от _______________________________________________

                             (указываются наименование юридического лица,

                             государственный регистрационный номер записи 

                             о регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН)

                         __________________________________________________

                         (адрес места нахождения заявителя, почтовый адрес)

                               ____________________________________________

                                   (адрес электронной почты, телефон)

                               ____________________________________________

Заявление

о перераспределении земель и (или) земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность

на которые не разграничена, и земельных участков,

находящихся в частной собственности


    На   основании   статей  39.28,  39.29  Земельного  кодекса  Российской Федерации   просим   перераспределить  земли  и  (или)  земельные  участки, находящиеся   в   государственной   или   муниципальной   собственности,  с кадастровым(и) номером (номерами) _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

и  земельный  участок,  находящийся  в частной собственности, с кадастровым  номером  

 _____________________________________________________________________________ 

и (или) земельные участки, находящиеся в частной собственности 

с кадастровыми номерами ______________________________________________________

Для   заключения  соглашения  о  перераспределении  земель  (или  земельных 

участков) на основании _________________________________________________________

(указываются  реквизиты  утвержденного  проекта  межевания территории,  если 

перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии  с данным проектом, или схемы расположения земельного участка в случае, если  отсутствует  проект межевания территории, в границах которой осуществляется  перераспределение  земельных  участков,  а  также  на  основании  из  числа  предусмотренных подпунктами 1, 2, 3, 4  пункта 1  статьи  39.28  Земельного  кодекса Российской Федерации).


    Результат рассмотрения настоящего заявления прошу  предоставить  в виде  (выбрать способ предоставления результатов):

    -    в   виде   бумажного   документа,   который   заявитель   получает  непосредственно при личном обращении;

    -  в  виде  бумажного  документа,  который  направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

    -  в  виде  электронного  документа, размещенного на официальном сайте, ссылка  на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

    -  в  виде  электронного документа, который направляется Администрацией  заявителю посредством электронной почты.


    Приложения:

    1.  Копии  правоустанавливающих   или   правоудостоверяющих  документов на  земельный  участок,  принадлежащий  заявителю,  в  случае,  если  право собственности   не   зарегистрировано  в  Едином   государственном  реестре  недвижимости.

    2.  Схема  расположения  земельного  участка в случае, если отсутствует  проект    межевания   территории,   в   границах   которой   осуществляется  перераспределение земельных участков.

    3.  Документ,  подтверждающий  полномочия  представителя  заявителя,  в  случае,  если  с  заявлением о предоставлении земельного участка обращается  представитель заявителя.

    4.  Заверенный  перевод  на  русский  язык документов о государственной  регистрации   юридического   лица   в   соответствии   с  законодательством  иностранного  государства  в  случае,  если заявителем является иностранное  юридическое лицо.


    "___" __________ года            ___________________ (подпись)

                                     (печать при наличии)

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Перераспределение земель и (или) земельных
участков, находящихся в муниципальной
собственности или государственная
собственность на которые не разграничена,
и земельных участков, находящихся
в частной собственности"

(образец для физических лиц)


                         В Администрацию Рамешковского 

муниципального округа

                         от _______________________________________________

                               (указываются полностью Ф.И.О. заявителя)


                         __________________________________________________

                          (указываются полностью все реквизиты документа,

                                 удостоверяющего личность заявителя)

                         __________________________________________________

                         (адрес места жительства заявителя, почтовый адрес)


                         __________________________________________________

                                  (адрес электронной почты, телефон)

Заявление

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности

    На   основании   статей  39.28,  39.29  Земельного  кодекса  Российской  Федерации   просим   перераспределить  земли  и  (или)  земельные  участки, находящиеся   в   государственной   или   муниципальной   собственности,  с  кадастровым(и) номером (номерами) _________________________________________

___________________________________________________________________________

и  земельный  участок,  находящийся  в частной собственности, с кадастровым  номером __________________ и (или) земельные участки, находящиеся в частной  собственности с кадастровыми номерами _____________________________________

Для   заключения  соглашения  о  перераспределении  земель  (или  земельных  участков) на основании ____________________________________________________

(указываются  реквизиты  утвержденного  проекта  межевания территории, если  перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии  с данным проектом, или схемы расположения земельного участка в случае, если  отсутствует  проект межевания территории, в границах которой осуществляется  перераспределение  земельных  участков,  а  также  на  основании  из  числа  предусмотренных  подпунктами 1, 2, 3, 4  пункта 1  статьи  39.28 Земельного  кодекса Российской Федерации).

    Результат рассмотрения настоящего заявления прошу предоставить в виде  (выбрать способ предоставления результатов):

    -    в   виде   бумажного   документа,   который   заявитель   получает  непосредственно при личном обращении;

    -  в  виде  бумажного  документа,  который  направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

    -  в  виде  электронного  документа, размещенного на официальном сайте,ссылка  на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

    -  в  виде  электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты.


    Приложения:

    1.  Копии   правоустанавливающих   или   правоудостоверяющих документов  на  земельный  участок,  принадлежащий  заявителю,  в  случае,  если  право  собственности   не   зарегистрировано  в  Едином   государственном  реестре  недвижимости.

    2.  Схема  расположения  земельного  участка в случае, если отсутствует  проект    межевания   территории,   в   границах   которой   осуществляется перераспределение земельных участков.

    3.  Документ,  подтверждающий  полномочия  представителя  заявителя,  в  случае,  если  с  заявлением о предоставлении земельного участка обращается  представитель заявителя.


    "___" __________ года               ___________________ (подпись)

